
 
 

Obsahová náplň kurzu pro veřejnost 

„Kurz psaní na klávesnici desetiprstovou hmatovou metodou“ 
(rozsah 30 hodin) 

 
 
Předpokladem je, že zájemce o tento kurz nepíše desetiprstovou hmatovou metodou a pro 

dosažení státních zkoušek bude muset absolvovat ještě navazující kurz „Příprava ke státní 

zkoušce z kancelářského psaní“. 

 
Náplň kurzu: 

 

1. Základy psaní na klávesnici ...................................................  30 hodin 

 

1.1  ergonomické zásady, nácvik písmen základní řady   3 hodiny 

1.2  nácvik písmen horní písmenné řady    3 hodiny 

1.3  nácvik písmen dolní písmenné řady    3 hodiny 

1.4  nácvik psaní velkých písmen     3 hodiny 

1.5  nácvik interpunkčních znamének    3 hodiny 

1.6  nácvik písmen na číselné řadě     3 hodiny 

1.7  nácvik diakritických znamének a značek   3 hodiny 

1.8  nácvik číslic         3 hodiny 

1.9  zvyšování přesnosti a rychlosti psaní, opisy textů  6 hodin 

 

 

 

Cena kurzu 1 000 Kč 


